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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ ПО ПЛАНИРОВАНИЮ И ОРГАНИЗАЦИИ 

САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ 

1.1. Методические рекомендации по организации и методическому 

сопровождению самостоятельной работы студентов разработаны согласно 

Федеральному закону Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ 

"Об образовании в Российской Федерации”; Федеральному государственному 

образовательному стандарту среднего профессионального образования по 

профессии; Приказу Минпросвещения России от 24.08.2022 N 762 "Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального 

образования", Положения об организации самостоятельной работы студентов, 

Методических рекомендаций по организации и методическому 

сопровождению самостоятельной работы студентов СПО. 

1.2. Обоснование расчета времени, затрачиваемого на выполнение  

внеаудиторной самостоятельной работы обучающимися: 

Преподаватель эмпирически определяет затраты времени на самостоятельное 

выполнение конкретного содержания учебного задания: на основании 

наблюдений за выполнением обучающимися аудиторной работы, опроса 

обучающихся о затратах времени на то или иное задание, хронометража 

собственных затрат на решение той или иной задачи из расчета уровня знаний 

и умений студентов. По совокупности затрачиваемых усилий и в зависимости 

от трудоемкости выполняемых заданий, определяется количество часов на 

выполнение каждого задания по самостоятельной работе. По совокупности 

заданий определяется объем времени на внеаудиторную самостоятельную 

работу по каждой теме и в целом по учебной дисциплине. 
 

 

2. ВИДЫ И ФОРМЫ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ ПО 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ МОДУЛЮ. 

2.1. Учебной дисциплиной ОП.01 ОСНОВЫ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

 предусмотрен следующий объем самостоятельной работы обучающихся: 

Вид самостоятельной работы 

студентов 

Объем часов (очно) 

Внеаудиторная 

самостоятельная работа 

6 

   

2.2. Формы самостоятельной работы, виды заданий: 

Тема самостоятельной работы «Технология работы в СПС Консультант 

Плюс», объем часов 6. 

Цель: Изучение технологии поиска и сохранения нормативно-правовой 

информации в СПС Консультант Плюс. 

 

Виды заданий: 

✓ Изучение материала учебника в ЭБС Юрайт (конспектирование). 
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✓ Обучение на сайте компании КонсультантПлюс (тестирование с 

получением именного Сертификата). 

✓ Выполнение заданий (решение ситуаций) в СПС КонсультантПлюс. 

Организация работы: текст задания высылается студентам на почту или 

предоставляется на аудиторном занятии, Сертификат Консультант 

Плюс студент высылает преподавателю. 

ЗАДАНИЕ для студентов «Примеры применения СПС 

КонсультантПлюс» 

Определите общий порядок вступления в силу различных видов 

нормативных правовых актов (когда закон вступает в силу?).  

Ответ предоставить в документе с иллюстрацией (скрин). 

Вариант решения 

1. Откройте Стартовое окно программы КонсультантПлюс 

(некоммерческая интернет-версия)  http://www.consultant.ru/online/ . 

 

2. Выберите вкладку «Справочная информация» в Окне поиска или 

щелкните по ссылке «Справочная информация» в Стартовом окне. 

3. В разделе «Справочная юридическая информация» щелкните по 

ссылке «Условия и порядок вступления в силу нормативных актов». 
 

 

 

  

http://www.consultant.ru/online/
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4. В окне «Результат поиска» выберите документ «Условия и порядок 

вступления в силу федеральных нормативных правовых актов» и 

откройте его текст. 

5. Прочитайте внимательно текст п 1.1 и 1.2. Выделите и скопируйте его 

в WORD (кнопка Экспорт в WORD) 

6. Сохраните полученный документ в рабочую папку 

КОНСУЛЬТАНТ_ПЛЮС с именем Примеры К+. Добавьте 

иллюстрацию (снимок экрана с частью оглавления найденного 

документа). 

7. Откройте Справку по данному документу. Добавьте её в файл 

Примеры К+. 

 

РЕЗУЛЬТАТ: 

В справочной правовой системе КонсультантПлюс найден документ 

«Условия и порядок вступления в силу федеральных нормативных правовых 

актов», в котором представлен общий порядок вступления в силу различных 

видов нормативных правовых актов. 

Все последующие задания следует добавлять в этот же файл. Для 

успешного их выполнения рекомендуется предварительно пройти обучение на 

сайте https://www.consultant.ru/edu/ и изучить материал учебника (гл.5-6, 

стр.202-203) 

Информационные технологии в юридической деятельности : учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Т. М. Беляева, 

А. Т. Кудинов, Н. В. Пальянова, С. Г. Чубукова ; ответственный редактор 

С. Г. Чубукова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 

2024. — 314 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00565-

3. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/536860    

https://www.consultant.ru/edu/
https://urait.ru/bcode/536860


5 
 

Задания для самостоятельного выполнения 

1. Найдите перечень видов административных наказаний. 

Сохраните текст Статьи 3.2, используя Экспорт в WORD. 
 

2. Укажите период, в течение которого студент имеет право на 

восстановление в высшем учебном заведении после того, как он был 

отчислен по собственному желанию. 

3. Изучите список последних новостей,  используя ссылку Последнее 

пополнение. 

4. Найдите с помощью Карточки поиска Закон РФ от 21.07.1993 N 5485-

1 (ред. от 04.08.2023) "О государственной тайне" (с изм. и доп., вступ. в 

силу с 01.02.2024)  

5. Найдите документ "Конституция Российской Федерации" (принята 

всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в 

ходе общероссийского голосования 01.07.2020) 

6. Какое наказание предусмотрено для велосипедистов, нарушающих 

правила дорожного движения? Найдите текст соответствующего 

закона (статьи). 

7. Сформулируйте свой вопрос, ситуацию из повседневной жизни, 

задание и приведите его решение с указанием способа поиска.  

8. Изучите, какие возможности предоставлены СПС Консультант+ для 

студентов  https://www.consultant.ru/edu/ . Какие из них вы планируете 

использовать? 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.consultant.ru/edu/
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3. ОРГАНИЗАЦИЯ КОНТРОЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

СТУДЕНТОВ 

    Результаты самостоятельной  работы  

    Оценки за выполнение заданий  могут выставляться по пятибалльной 

системе или в форме зачета и учитываться как показатели текущей 

успеваемости обучающихся.     

Качественная оценка 

индивидуальных 

образовательных достижений Критерии оценки результата 

балл 

(оценка) 
вербальный аналог 

5 

отлично Представленные работы высокого качества, 

уровень выполнения отвечает всем  требованиям,  

теоретическое  содержание  дисциплины освоено  

полностью,  без  пробелов,  необходимые 

практические навыки работы с освоенным 

материалом сформированы,  выполнены все 

предусмотренные программой обучения задания. 

4 

хорошо Уровень  выполнения  работы  отвечает  всем  

требованиям,  теоретическое  содержание  

дисциплины  освоено  полностью  без  пробелов,  

некоторые  практические навыки работы с 

освоенным материалом сформированы 

недостаточно,  все  предусмотренные  программой  

обучения   задания  выполнены,  некоторые из 

выполненных заданий, возможно, содержат 

ошибки. 

3 

удовлетворительно Уровень выполнения работы отвечает 

большинству  основных  требований,  

теоретическое  содержание   дисциплины   освоено  

частично,  но  пробелы  не  носят  существенного  

характера,  необходимые  практические  навыки  

работы  с  освоенным  материалом  в  основном  

сформированы,    большинство  предусмотренных  

программой  обучения   заданий  выполнено,  

некоторые виды заданий выполнены с ошибками.   

2 

не 

удовлетворительно 

Теоретическое  содержание дисципилны освоено 

частично, необходимые практические навыки 

работы не  сформированы, большинство 

предусмотренных программой обучения  заданий  

не  выполнено. 
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4. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОБУЧЕНИЯ. 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы  
п/п Наименование учебных изданий,  

Интернет-ресурсов, дополнительной литературы 

I Основные источники  

1.1. Печатные издания 

1.2. Электронные издания (электронные ресурсы): 

1 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для 

среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е 

изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 355 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/536598  

Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 327 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/536599  

II Дополнительные источники 

1 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

 

3 

Информационные технологии : учебник для среднего профессионального 

образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофимова ; 

ответственный редактор В. В. Трофимов. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. 

— 546 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-18341-2. — 

Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/534809  

Информационные технологии в юридической деятельности: учебник и практикум 

для среднего профессионального образования / Т. М. Беляева, А. Т. Кудинов, Н. В. 

Пальянова, С. Г. Чубукова ; ответственный редактор С. Г. Чубукова. — 3-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 314 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00565-3. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/536860  

Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: 

учебник и практикум для среднего профессионального образования / Д. В. 

Куприянов. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 

283 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-17829-6. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/537693  

III Периодические издания 

IV Интернет-ресурсы 

 Некоммерческая интернет-версия Консультант 

плюс https://www.consultant.ru/online  

Консультант плюс для студентов (обучающий онлайн-курс) и 

преподавателей https://www.consultant.ru/edu/student/  

Тесты онлайн https://onlinetestpad.com/ru/tests можно использовать как 

конструктор тестов, опросов и прочее. 

 Сайт компании Microsoft (Справка и обучение)  http://office.microsoft.com/ru-

ru/support/FX100996114.aspx 

https://urait.ru/bcode/536598
https://urait.ru/bcode/536599
https://urait.ru/bcode/534809
https://urait.ru/bcode/536860
https://urait.ru/bcode/537693
https://www.consultant.ru/online
https://www.consultant.ru/edu/student/
https://onlinetestpad.com/ru/tests
http://office.microsoft.com/ru-ru/support/FX100996114.aspx
http://office.microsoft.com/ru-ru/support/FX100996114.aspx
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